Bukowsko, dnia 20 grudnia 2021r.
CUS.271.10.2021
ZAPYTANIE OFERTOWE

na zakup i dostawe materiatéw biurowych, srodkéw czystosci na potrzeby Centrum
Ustug Spotecznych w Bukowsku,

o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 130.000 zt do ktérego nie stosuje sie
przepis6éw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zaméwieri Publicznych.

Zamawiajacy: Gmina Bukowsko/ Centrum Ustug Spotecznych w Bukowsku, Bukowsko 290,
38-505 Bukowsko, email: cus@bukowsko.pl, zaprasza do sktadania ofert cenowych zakup i
dostawe materialow biurowych, srodkéw czystosci na potrzeby Centrum Ustug
Spotecznych w Bukowsku.

L Informacja o Zamawiajacym
Zamawiajacym jest Gmina Bukowsko/ Centrum Ustug Spotecznych w Bukowsku (zwany
dalej ,,Zamawiajacym”). Adres Zamawiajacego: Centrum Ustug Spotecznych w Bukowsku,
Bukowsko 290, 38-505 Bukowsko, e-mail: sekretariat@bukowsko.pl, www.bukowsko.pl,
NIP Gminy: 6871785579, tel. 134674015,

. Tryb postepowania
Zamoéwienia udziela sie na podstawie § 3 Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130.000,00 zt netto wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 7/2021 Wéjta Gminy Bukowsko z dnia 21 stycznia 2021 r. w sprawie,

z wylaczeniem ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo Zaméwien Publicznych (tj. Dz. U. z 2021
r. poz. 1129 ze zm.) dla zaméwienia ponizej progu ustawowego

1. Przedmiot zaméwienia:

KOD CPV: 22000000-0 Druki i produkty podobne
KOD CPV: 39830000-9 Srodki czyszczace

v. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest zakup i dostawa materiatéw biurowych oraz $rodkéw czystosci
do CUS w Bukowsku.

Szacunkowa ilo§é asortymentu, jaka Zamawiajgcy zamierz zrealizowaé w 2022r. wskazana

zostata w Formularzu oferty -zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
V. Warunki realizacji dostaw:

1. Dostawy realizowane beda od dnia podpisania umowy sukcesywnie (w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajgcego) do konca grudnia 2022r.



2. llos¢ asortymentu bedzie wynika¢ z biezgcego zapotrzebowania Zamawiajgcego.
Szacowane iloéci podane w formularzu oferty — nie sg wigzgce dla Zamawiajgcego
przy realizacji umowy, sg podstawa dla Wykonawcy do sporzadzania ofert.

3. Zakup i dostawa materiatéw biurowych i srodkéw czystosci dla potrzeb Zamawiajgcego
nastepowac bedzie partiami, a wielko$¢ kazdej partii wynika¢ bedzie z jednostronnych
dyspozycji Zamawiajgcego, zgtoszonych ustnie lub na pi$émie przez pracownika CUS
w Bukowsku.

4. W ramach kwoty umownej, CUS w Bukowsku zastrzega sobie prawo do zmiany
asortymentu materiatdw biurowych i $rodkéw czystosci okreslonego w zatgczniku,
ktéry stanowi orientacyjne zestawienie rodzaju zamawianych artykutow.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie, iz podane dane majg charakter szacunkowy.
Rzeczywista ilos¢ materiatow biurowych i srodkéw czystosci bedzie uzgadniana przy
kolejnym zamowieniu i nie moze stanowi¢ podstawy do wnoszenia przez Wykonawce
jakichkolwiek roszczen, co do ilosci faktycznie zamawianych przez Zamawiajacego w
toku realizacji umowy.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesunigé iloSciowych miedzy pozycjami,
w przypadku zaistnienia takich potrzeb.

7. W przypadku dostarczenia asortymentu niezgodnego z warunkami zamodwienia
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktéra powinna by¢ zrealizowana
w ciggu 3 dni roboczych od daty zgtoszenia. Wykonawca zobowigzany jest wymienic

wadliwy towar na nowy, wolny od wad.
VL. Wybér najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastepujace kryteria:

1. Cena jest jedynym kryterium oceny ofert.

2.

Kryterium: Waga:
cena 100 %
Razem: 100%

Opis sposobu obliczania ceny:

-Cena oferty powinna obejmowac wszystkie koszty, optaty i podatki oraz koszty dostawy,
ktore Wykonawca poniesie w zwigzku z realizacja zaméwienia. Cena powinna by¢
przedstawiona jako cena brutto.

-Cena powinna by¢ wyrazona cyfrowo i stownie z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku.

-Cena winna by¢ okreslana wylacznie w ztotych polskich. Rozliczenia migdzy
Zamawiajacym, a Wykonawcg bedg prowadzone wytgcznie w walucie polskiej.

-Cena okreslona w Formularzu ofertowym Wykonawcy, stanowigcym zatgcznik do
niniejszej umowy, nie moze ulec zmianie przez caty okres realizacji zaméwienia. Podatek
Vat moze sie zmienié¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.



2. Ocena ofert dokonana zostanie wg formuty:

Oferta z najnizszg ceng
x 100 pkt

oferta badana

3. Za najkorzystniejszg uznanie zostang oferta spelniajaca wymogi postepowania, ktéra
uzyska najwigkszg liczbe punktéw

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny oferty z wykonawca, ktéry ztozyt
najkorzystniejszg ofertg, w przypadku, gdy zaoferowana cena przewyzsza mozliwosci
finansowe przewidziane w budzecie.

VIl. Procedura sporzadzenia, ztozenia i oceny oferty:

1. Oferte cenowg nalezy ztozy¢ wg Formularza ofertowego Wykonawcy, bedacego
zatgcznikiem nr 1 do niniejszego ogtoszenia.

2. Oferty wraz z zatgcznikami nalezy sktadaé pisemnie na adres Zamawiajacego podany
w pkt I: Centrum Ustug Spotecznych w Bukowsku, Bukowsko 290, 38-505 Bukowsko,
pok.1 w terminie do dnia 29 grudnia 2021r. do godziny 10:00 na formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. W przypadku
skiadania oferty w siedzibie Zamawiajgcego lub poczta na kopercie nalezy napisaé¢
~Zakup i dostawa materiatow biurowych oraz srodkéw czystosci dla Centrum Ustug

Spotecznych w Bukowsku”.

Oferta powinna zawiera¢ nazwe, numer NIP, KRS oraz dane kontaktowe (adres,
telefon, e-mail) Oferenta. Zmawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych oraz

wariantowych.

o Formularz oferty cenowej musi by¢ podpisany przez osobe upowazniong do
reprezentowania Oferenta na zewnatrz.
¢« W przypadku ofert sktadanych droga elektroniczng, oferta (skan) powinna zawieraé

czytelny podpis i piecze¢ Oferenta lub jego petnomocnika.

5. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 29 grudnia 2021r. o godz. 10.00. Decyduje data
i godzina wptywu oferty do siedziby Zamawiajacego. Oferty ztozone po terminie nie
beda rozpatrywane.

6. W toku dokonywania badania i oceny ofert, Zamawiajgcy moze zadac udzielenia przez
Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Kryterium wyboru oferty bedzie jej zgodnosé z opisem zaméwienia i cena-100%.
O wynikach wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zostang zawiadomieni

droga e-mail.



9.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwotania lub uniewaznienie niniejszego

postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyn.

VIll. Ochrona danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiajgcego w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty
130 000 zt netto Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", informuje, ze:

1.

2.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Bukowsko/Centrum Ustug
Spotecznych w Bukowsku, Bukowsko 290, 38-505 Bukowsko,

inspektorem ochrony danych osobowych u administratora - adres e-mail:
iod@bukowsko.pl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego,
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione na
podstawie przepisow prawa lub umowy powierzenia danych osobowych,

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do czasu osiagni¢cia celu, w jakim je
pozyskano, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa,

podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku
niepodania danych nie bedzie mozliwy udziat w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, ktérego warto$é nie przekracza kwoty 130 000 zt netto,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgdg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o kitérych mowa
w art, 18 ust. 2 RODO **;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO,;

nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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